INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2024 /ﬁ
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén Ve
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jackeline Priscilia Gaitdan Ortiz / Cui: 2988 74881 0101 <
Ndamero de contrato: DGDR-029-358-2024 . Acuerdo Ministerial: 12-2024 g
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos 7 Nit del Contratista: . 9378675-1 .
Namero de Factura: 645876155 .~ - Serie: 24F251AE &
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Julio -
Monto Total del Contrato 0Q41,612.90 C 7 Plazo del Contrato: . 03/01/2024 al 31/07/2024 —
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos de! Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direecién de Areas

$ustantivas de la Direccidn General del deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

® Apoyé en la revisién del cumplimiento de las solicitudes requeridas a los distintos Departamentos a cargo de la Direccién de Areas
Sustantivas.

» Utilicé la base de datos, en lo que respecta, ingresar las distintas solicitudes que se reciben en esta Direccion.

* Brindé apoyo en el correcto manejo vy archivo de los documentos que ingresan a la Direccion de Areas Sustantivas.

* Revisé y recepcioné oficios que ingresaron a la Direccidn de Areas Sustantivas.

¢ Revisé las requsiciones y oficios elaborados por el Departamento de Implementacién Deportiva, con el fin de gestionar las firmas
correspondientes v asi trasladarlos a dicho Departamento para el seguimiento correspondiente.

# Elaboré oficios que me fueron asignados, con la intencién de trasladar las solicitudes e informacién pertinentes.

® Recibi y trasladé los ingresos de visto bueno, para el seguimiento correspondiente.

* Apoyé en las Actividades asignadas por la Direccidn de Areas Sustantivas cuando se requirid.

s Brindé apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realicen por parte de los diferentes Programas
Sustantivos
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Lesdn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: lackeline Priscilla Gaitan Ortiz Cul: 2988 74881 0101
Namero de contrato: DGDR-029-358-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos y Nit del Contratista: 93786751

Nimero de Factura: 645876155 ¢ Serie: 24F25IAE
Honorarios Mensuales: Q6,000 Periodo del informe: 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q41,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde -
presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccisn de Areas $ustantivas

de la Direccidn General del Deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y

Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en
la prestacidn de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Perfodo Comprendido:

¢ Trasladé los documentos requirentes de las firmas del Director y Subdirector de Areas Sustantivas.

® Apoyé al Area de Subdireccidn cuando se requiri6.

¢ Elaboré los oficios que me fueron asignados para dar seguimiento a las solicitudes requeridas.

* Recibi papeleria que fue entregada por las distintas Greas internas v externas.

¢ Brindé el seguimiento de ingreso de documentos en la base de datos que se tiene en funcidn para el seguimiento correspondiente

* Recibi oficios que fueron trasiadados por los diferentes Programas Sustantivos.

¢ Apoyé en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas a los Departamentos de Programacion Sustantiva, Implementacion
Deportiva y Supervisién de Promotores Deportivos.

¢ Atendi gestiones solicitadas por el personal de la Direccién de Areas Sustantivas.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacisn

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jackeline Priscilla Gaitén Ortiz CuUt: 2988 74881 0101

Ntmero de contrato: DGDR-029-358-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 93786751

Ntimero de Factura: 645876155/ Serie: 24F251AE
Honorarios Mensuales: Q6,000 Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato 041,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccidn de Areas Sustantivas de

la Direccidn General del! Deporte ¥ la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién v diligencia y con arreglo « las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién

de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

¢ Se elabord con éxito fos oficios relacionados a los Departamentos de Programacién Sustantiva, Implementacién Deportiva v Supervision de
Promotores Deportivos.

e Se obtuvo una mejora en el procedimiento administrative en temas relacionados a oficios, conocimientos y requisiciones recibidas.

¢ Se logré hacer las gestiones administrativas correspondientes para que se realizard con éxito las actividades programadas.

® Se logré coordinar de una manera efectiva las asignaciones que me fueron presentadas.

* Se apoys en la documentacién correspondiente a la Subdireccién de Areas Sustantivas.

* Se mejoré en las gestiones que se presentaron relacionadas a cada Departamento de la Direccién de Areas Sustantivas.

* Se mejord en las asignaciones que fueron impuestas.

* Se logré mejoras en las correcciones realizadas en los docurnentos recibidos y revisados por mi persona.
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